
 

 
 

ประกาศสถานีตำรวจภูธรกระโพ 

เรื่อง การจัดการทรัพยส์ินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 

และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 
 

 

  ด้วยสถานีตำรวจ มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของราชการของบริจาค 
และการจัดเก็บของกลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อให้มีการจัดเก็บการเบิก จ่าย 
นำไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ตำรวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุด
ในเชิงภารกิจของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 
 ในการนี้ จึงได้กำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 
และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการและ
ของบริจาคสำหรับให้เจ้าหน้าที่ตำรวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน  
 ข้อ 1 ประกาศฉบับน้ี 

“สถานีตำรวจ” หมายความว่า สถานีตำรวจ 

“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์
ของทางราชการ 

“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจเพื่อใช้ในกิจการ 
ของสถานีตำรวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 

“วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ  
การใช้งานไม่นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 

“ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ  
การใช้งานนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 

“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีตำรวจหรือเจ้าหน้าที่ของสถานีตำรวจ 

“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม 

“ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ หรือ
เจ้าหน้าที่อื่นที่หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 

“ของกลาง” หมายความวาวัตถุใด ๆ หรือทรัพยสิน ซึ่งตกมาอยูใ่นความคุมครองของ 
เจาพนักงาน โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดยหนาที่ในทางราชการ และไดยึดไวเปนของกลางเพื่อพิสูจนในทางคดี 
หรือเพื่อจัดการอยางอื่นตามหนาที่ราชการ 

“สำนวนการสอบสวนคดีอาญา” หมายความวา สำนวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่าผู้ใด
กระทำความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา และกฎหมายอื่นที่มีโทษทางอาญา ยกเว้นคดี จราจรทางบก 



“สำนวนคดีจราจร” หมายความวา สำนวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาวผูใดขับรถ ในทาง
โดยประมาทเปนเหตุใหเกิดอันตรายแกชีวิต และหรือทรัพยสินของผู้อื ่น ซึ่งเป็นความ ผิดตามพระราชบัญญัติ
จราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ประมวลกฎหมายอาญา มาตรา๓๙๑ มาตรา ๓๐๐ และ
มาตรา ๒๙๑ 
 ข้อ 2 นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและ การบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ให้บุคลากรในสถานีตำรวจถือปฏิบัติ ดังนี้ 

๑. การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ  
โดยผู้ให้ยืมต้องคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ  
การให้ยืมด้วย 

๒. ผู ้ให้ยืมต้องจัดให้ผู ้ย ืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร  ตามแบบฟอร์ม 
ที่กรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานตำรวจแหงชาติกำหนดทุกครั้ง 

๓. ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล 
ความจำเป็นในการใช้พัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแต่ละคราววไมควรเกิน ๑ เดือน นับ
จากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่สำนักงานตำรวจแหงชาติกำหนด แต่หากมีความจำเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการ
ยืมต่อไปได้ โดยดำเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนำข้อ ๒ มาใช้โดย
อนุโลม 

๔. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแกไ้ข
ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพ
อย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

5. เมื ่อครบกำหนดยืม หากผู ้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที ่ย ืมไป ให้ผู ้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่  
ที่ได้รับมอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบกำหนด  
 ข้อ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง มอบให ้พ.ต.ท.แสงอรุณ ศรีโสม รอง ผกก.(สอบสวน)สภ.กระโพ  
เปนผูตรวจสอบและควบคุม โดยรายละเอียดแนวทางการจัดเก็บ  รักษาของกลาง ที่ยึด อายัดเพื่อปองกันไมใหถูก
สับเปลี่ยน หรือไมนำเขาระบบ หรือเขาระบบบางสวน เพื่อแลก กับการเรียกรับผลประโยชนทั้งทางคดีและ
รับทรัพยสินใหปฏิบัติตามการจัดเก็บของกลาง 

โดยให้มีตรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ์ของสถานีตำรวจเพื่อให้มีความพร้อมต่อการใช้งานใน
ภารกิจประจำวัน โดยปฏิบัติตามหนังสือขอสั่งการ ดังนี้  

1. สำนักงานตำรวจแหงชาติ ดวนที่สุด ที่ 0008.421/ว 44 ลงวันที่ 30 ก.ย.59 เรื่อง กาชับการปฏิบัติ
และกำหนดมาตรการในการควบคุม และการตรวจสอบเกี่ยวกับการใชอาวุธปน ของทางราชการ 

 2. วิทยุในราชการสำนักงานตำรวจแหงชาติ ดวนที่สุด ที่ 0007.22/4966 ลง 31 ต.ค.65  
3. หนังสือสั่งการของสถานีตำรวจนครบาลสำเหร ใหเจาหนาที่พัสดุเรียกตรวจอาวุธยุทธภัณฑจากผูที่ 

เบิกไป ใหนำมาตรวจทุกสัปดาห 

 ข้อ ๔ แนวทางการจัดเก็บสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให้ พ.ต.ท.แสงอรุณ ศรีโสม รอง 
ผกก.(สอบสวน)สภ.กระโพ เป็นผู้ตรวจสอบและควบคุมโดยรายละเอียดแนว ทางการจัดเก็บสำนวนการสอบสวน
คดีอาญาและคดีจราจรใหปฏิบัติตาม การจัดเก็บสำนวนการสอบสวน คดีอาญาและคดีจราจร 

 มาตรการเก็บรักษาสำนวนคดีอาญาและคดีจราจร ใหฝายสอบสวนจัดทำบัญชีคุมสำนวน แยกประเภท
สำนวน คดีอาญา และคดีจราจร แยกเปนรายปใน บัญชีคุมใหปรากฏรายละเอียกของสำนวน มีเลขคดี ชื่อพนักงาน
สอบสวน ขอกลาวหา เลขบัญชีของหลางที่ยึด อายัด ตรงกับสมุดบัญชีของกลาง เพื่อปองกันไมใหถูกสับเปลี่ยน 



หรือไมนำเขาระบบ หรือนำเขาระบบบางสวน เพื่อแลกกับการเรียกรับผลประโยชนทั้งทางคดีและทรัพยสิน มี
ระบบควบคุมที่เพียงพอ และใหจัดทำสมุดบัญชี สำนวนในระบบอิเล็กทรอนิกส เพื่อสะดวกแกการตรวจสอบคนหา 
 

ขอ ๕ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปตามกระทรวงการคลังวาดวยการจดัซื้อจัดจาง และการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แลวให ้พันตำรวจโท ชัยสวัสดิ์ วงค์ปะโคน สารวัตรอำนวยการสถานตีำรวจภูธร 

กระโพตรวจสอบวัสด ุและบัญชีวัสดุเปนประจำทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาใหวัสดุนั้น พรอมใชงานอยู
ตลอดเวลาและรายงานใหหัวหนาสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแตวันที่ไดดำเนินการตรวจสอบ วัสดุ 
 ข้อ ๖ การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าดว้ยการรับเงิน
หรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการพ.ศ.๒๕๒๖โดยกิจการใดๆที่เกี่ยวข้องกับการยืม  การเก็บรักษา และการ
ตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับน้ีโดยอนุโลม 

 ข้อ ๗ สถานีตำรวจมีอำนาจหน้าที ่ในการประชาสัมพันธ ์ และเสร ิมสร ้างความร ู ้  ความเข้าใจ  
ให้บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค ดังนี้ 
 1. แจงแนวทางการปฏิบัติใหแกขาราชการตำรวจทราบ ในการประชุมบริหารประจำเดือน  ของสถานี
ตำรวจภูธรกระโพ 

 2. แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการรับโอนทรัพยสินจากสวนราชการอื่นหรือหนวยงานภายนอก และการรับ
บริจาคทรัพยสิน  

3. มอบหมายให พันตำรวจโท ชัยสวัสดิ์ วงค์ปะโคน สารวัตรอำนวยการสถานีตำรวจนครภูธรกระโพ 

 เปนหัวหนาหนวยพัสดุ 
 
 

   ทั้งนี ้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

             สั่ง ณ วันที่   ๑  กุมภาพันธ์ พ.ศ. 256๗ 
 

                           
 
                                         ว่าที่ พันตำรวจเอก 
                                                               (ชิตพล สุวรรณวงศ์)  
                                                        ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรกระโพ 
 


