
 

 

 

 

ประกาศสถานีตำรวจภูธรกระโพ 

เรื่อง การจัดการทรัพยส์ินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 

ประจำปึงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ 
************************* 

 

               ด้วยสถานีตำรวจภูธรลืออำนาจ มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของ
บริจาค และการจัดเก็บของกลาง เพื่อให้มีการจัดเก็บ การเบิกจ่าย นำไปใช้ใช้ในการปฏิบัติงานของ เจ้าหน้าที่ตำรวจ 
เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่าและเกิดประโยชน์สูงสุดในภารกิจของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 
              จึงได้กำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง เพื่อเป็นแนว
ทางการปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาคสำหรับให้เจ้าหน้าที่ตำรวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน 
 

                ข้อ ๑ ประกาศฉบับน้ี 

                "สถานีตำรวจ" หมายความว่า สถานีตำรวจภูธรกระโพ 
            "พัสดุ" หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์ของทางราชการ 

            "ของบริจาค" หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจ เพื่อใช้ใช้ในกิจการของสถานีตำรวจโดย
ระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 

            "วัสดุ" หมายความว่า สิ ่งของที ่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการ ใช้งานไม่นาน 
สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 

            "ครุภัณฑ์" หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ การใช้งานนาน ไม่
สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 

            "ผู้ยืม" หมายความว่า สถานีตำรวจ หรือเจ้าหน้าที่ของสถานีตำรวจ 

            "ผู้ให้ยืม" หมายความว่า ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม 

            "ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม" หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ หรือเจ้าหน้าที่อื่นที่หัวหน้า
สถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 

            "ของกลาง" หมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน หรือหัวหน้างานพัสดุ ซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของเจ้า
พนักงาน โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพื่อพิสูจน์ในทางคดี หรือเพื่อ
จัดการอย่างอื่นตามหน้าที่ราชการ 
 
 
 

/ข้อ ๒ การเบิกยืม-คืน... 



-๒- 
               ข้อ ๒ นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ระเบียบกรมตำรวจว่าด้วยการเบิกจ่ายวัสดุสิ่งของหลวงต่างๆ ฉบับที่ ๔๓พ.ศ.๒๕๓๐ การจราจร
ทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๗๘ ตามประมวลกฎหมายอาญา ๒๙๑มาตรา ๓๐๐ และมาตรา ๒๘๑ 
ให้บุคลากรในสถานีตำรวจถือปฏิบัติ ดังนี้ 
               ๑. การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ โดยผู้ให้ยืมต้อง
คำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบการให้ยืมด้วย 
               ๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์มที่กรมบัญชีกลาง หรือ
สำนักงานตำรวจแห่งขาติ กำหนดทุนดทุกครั้ง 
               ๓. ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุ โดยปกติพึงกำหนดให้สออดคล้องกับเหตุผลความจำเป็นในการ
ใช้พัสดุที ่ยืมนั้น ทั้งนี ้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑  เดือนนับจากวันที่ยืม หรือ
ระยะเวลาทีสำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด แต่หากมีความจำเป็นอาจขอขอขยายระยะเวลาการยืมต่อไปได้ โดย
ดำเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนำข้อ ๒ มาใช้โดยอนุโลม 
               ๔. กรณีพัสดุที่ยืมเกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแชมให้คง
สภาพเดิมโดยเสียคใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัดประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือ
ชดใช้เป็นตานตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 
               ๕. เมื่อครบกำหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่ที่ ได้รับมอบหมายจากผู้
ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน ๕ วัน นับแต่วันครบกำหนด 
               ข้อ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้ ดำเนินการจัดเก็บของกลาง ตามระเบียบการตำรวจ เกี่ยวกับคดี 
ลักษณะที่ ๑๕ เรื่องการรับส่งงานในหน้าที่ราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏิบัติ ดังนี้ 
                ๑. ยึดของกลางได้จากตัวบุคคลใด เป็นของกลางอะไร ให้ทำบันทึก(บันทึกการตรวจค้นให้ถูกต้องตาม
กฎหมาย เช่น ต้องบันทึกว่าก่อนลงมือค้นเพื่อพบของกลางนั้น เจ้าพนักงานผู้ค้นได้แสดงความบริสุทธิ์ก่อนค้นได้ค้นต่อ
หน้าผู้ครอบครองสถานที่ หรือบุคคลในครอบครัวของผู้นั้นหรือต่อหน้าพยานอย่างน้อย๒ คน ( ป.วิ.อ. ม. ๑๐๒ , ป.
เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ ๑๕ บทที่ ๑ ข้อ ๔๑๘ ) 
                ๒. ของกลางที่ยึดใต้ต้องให้ผู้ครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครัวผู้ต้องหา ผู้แทนหรือพยานดู เพื่อให้
รับรองว่าถูกต้อง ถ้าบุคคลดังกล่าวนั้นรับรองหรือไม่รับรองก็ให้บันทึกไว้ 
                ๓. การค้นของกลาง ผู้ค้นต้องบันทึกรายละเอียดของการค้นและทำบัญชีรายละเอียดสิ่งของที่ค้นได้ไว้ด้วย 
บันทึกการค้น และบัญชีสิ่งของกลางนั้น ให้อ่านให้ผู้ครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครัว ผู้ต้องหา จำเลย ผู้แทน หรือ
พยานฟังแล้วแต่กรณี และให้ผู้น้ันลงลายมือชื่อรับรองไว้ 
                ๔. เมื่อนำของกลางไปถึงที่ทำการของ พนักงานสอบสวนให้จดรูปพรรณสิ่งของกลางลงในรายงาน ปจว. 
และสมุดยึดทรัพย์และของกลาง แล้วเขียนเลขกำกับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของนั้นให้มั่นคงอย่าให้หลุดหรือสูญหายได้ 
แล้วเก็บรักษาไว้ตามระเบียบ ( ข้อบังคับการเก็บรักษาของกลางกระทรวงมหาดไทยพ.ศ.๒๔๘๐ ) 
 
 

/๕. ของกลางใด ... 



-๓- 
                 ๕. ของกลางใดทีจ่ะต้องส่งตรวจพิสจูน์ พึงดำเนินการให้ถูกตอ้งตามวธิีการหรือระเบียบในส่วนราชการที่
เกี่ยวข้อง เช่น ถ้าจะส่งไปตรวจพิสูจน์ที่ กองพิสูจน์หลักฐานฯ ก็ควรปฏิบัติตามเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐานฯ 
เรื่องคำแนะนำในการเกบ็รักษาและจัดส่งเอกสารหรือวตัถุของกลางไปตรวจพิสูจน์เป็นต้น ของกลางที่จะส่งไปตรวจ
พิสูจน์ จะต้องให้ผู้ต้องหาลงชื่อกำกับหีบห่อและบันทึกไว้ด้วย เมื่อไดร้ับผลการตรวจพิสจูน์แล้วใหแ้จ้งให้ผู้ต้องหาทราบ 
ถ้าผู้ต้องหารับรองผลกใ็ห้สอบสวนเพิ่มเติมไว้ เพราะถ้าในชั้นพจิารณาผูต้อ้งหายังรับรองผลการตรวจพิสูจนด์ังกล่าว ก็
อาจจะไม่ต้องนำผู้ตรวจพิสูจน์มาเบิกความต่อศาลอีก 
                 ๖. ในชั้นสอบสวน ถ้ามีของกลางอย่างใดๆ จะต้องจัดทำบัญชีของกลางประกอบสำนวนการสอบสวนไว ้
(ป.วิ.อาญา ม.๑๓๙ วรรคสอง) วิธีจดัทำบัญชีของกลางนั้น ให้ดำเนินการดังนี้ 
                 -ในการลงรายละเอียดสิ่งของกลางในปัญชีนั้น ให้ตรวจสิ่งของให้ถูกต้องกับสมุดยึดทรัพย์ของกลาง 
รายงานประจำวัน และคำให้การ จำนวนห่อ จำนวนสิ่งของ ให้ถูกต้องตรงกัน อย่าให้คลาดเคลื่อน ประการที่สำคัญที่สุด
ก็คือ ไม่ควรมีการขีดฆ่าหรือแก้ไขเพิ่มเติม เพราะจะทำให้เกิดการสงสัยถา้จำเป็นก็ให้ขีดฆ่าและลงนามกำกับไว้ หา้มพดู
ลบเป็นอันขาด 
                 - สิ่งของกลางอย่างอื่นอย่างใดที่ไดจ้ากผู้ตอ้งหาหรือบุคคลผูค้รอบครองสิ่งของนั้นต้องให้ผู้ต้องหาหรือ
บุคคลนั้น ลงนามกำกับไว้ไว้ในชีของกลางนั้นดว้ย 
                 - เอกสารพยานที่ค้นได ้ให้พนักงานสอบสวนจดลงบัญชีของกลางเช่นเดียวกันเว้นแต่ ช่องราคา ไม่ตอ้งใส่ 
ถ้ามีการคืนเอกสารหรือส่งเอกสารไปที่ใด ให้หมายเหตุไว้ในช่องหมายนั้นด้วย(ประมวลระเบียบการไม่เกี่ยวกับคดี 
ลักษณะ ๑๕ บทที ่๕ ข้อ ๔๓๒) 
                   ๗. ในคดคีวามผิดเกี่ยวกับทรพัย์ เช่น ลักทรพัย์ วิ่งราวทรัพย์ ชิงทรพัย์ ปล้นทรพัย์กรรโชกทรพัย์ ฉ้อโกง
ทรัพย ์ยักยอกทรัพย์หรอืรับของโจร ถ้าทรัพย์ทีถู่กประทุษร้ายมีหลายราคา และมีทั้งที่ได้คืน และไม่ได้คืน ให้เป็นดุลย
พินิจของพนักงานสอบสวนหากสามารถบันทึกไวใ้นแบบพิมพ์บัญชีเดียวกัน(ใช้แบบพิมพ์บัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้าย/ได้
คืน/ไม่ได้คืน แต่ถ้าบันทึกรวมไวใ้นแบบพิมพ์บัญชีเดียวกันไม่ได้ก็ให้แยกบนัทึก เช่น กรณีได้ทรัพยค์ืน ขณะสำนวนอยู่ใน
ระหว่างการพจิารณาของผู้บังคับบัญชาระดับ บก..บช.หรือ ตร. รวมทั้งในชั้นพนักงานอัยการ ให้ทำบัญชีทรัพย์ถูก
ประทุษร้ายได้คืน แยกจากบัญชีทรพัย์ถูกประทุษร้าย เป็นต้น ทั้งนี้ ให้ผู้ตอ้งหา ผู้เสียหาย พนักงานสอบสวน และผู้ที่
เกี่ยวข้องแต่ละรายการลงชื่อรับรองไว ้เพื่อประโยชนในการทีพ่นักงานอัยการจะใช้บรรยายฟ้อง และขอเรียกทรัพย์สิน
หรือราคาแทนผู้เสยีหายไปในคำฟ้องนั้น (ประมวลกฎหมายวิอาญา ม.๔๓, หนังสือ คด.ตร.ที ่๐๐๐๔:๖/๑๐๙๔๐ ลง
วันที่๓ กันยายน ๒๕๔๕ เรื่องแนวทางปฏิบัติในการทำสำนวนการสอบสวนเพิ่มเติม ) 
                    ข้อ ๔ บอกจากการตรวจลอบพัสดุประจำปี ตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจดัซื้อจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดคุรุภัณฑ์สถานีตำรวจภูธรกระโพ ตรวจสอบวัสด ุและบัญชีวัสดุเป็น
ประจำทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดนุั้นพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลา และรายงานให้หัวหน้าสถานีทราบ
ภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่ได้ดำเนินการตรวจสอบวัสดุ 
                    ข้อ ๕ การรับของบริจาค ให้บุคลากรในสถานีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ
รับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผูบ้ริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการยืมการเก็บรักษา และ
การตรวจสอบ ที่ไม่ไดร้ะบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับน้ีโดยอนุโลม 

/ข้อ ๖ สถานีตำรวจ... 



-๔- 
                       ข้อ ๖ สถานีตำรวจมอีำนาจหน้าที่ในการประชาสัมพนัธ์ และเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจให้
บุคลากรในสังกดัรับทราบ และถือปฏิบัติตามมาตรการจดัการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 
 
                       ทั้งนี ้ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 
                                 ประกาศ ณ วันที่ ๑ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๗ 
 
                                                        
                                                         พันตำรวจเอก 
                                                                          (ชิตพล สวุรรณวงศ์) 
                                                                  ผู้กำกับการสถานตีำรวจภูธรกระโพ 


